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1. Benutzerdaten verwalten

Um lhre Benutzerdaten zu verwalten, missen Sie sich mit lhrer Trager-ID und lhrem Passwort im
geschiitzten Bereich auf der Website der BAR (https://login.thvb.de/) anmelden®. Dort kdnnen Sie
links unter ,Benutzerdaten @ndern” (vgl. Abbildung 1) Kontaktdaten fiir Ihre Institution sowie fir
zwei Ansprechpersonen hinterlegen. An die hier hinterlegten E-Mail-Adressen werden sowohl allge-
meine Informationen zum Teilhabeverfahrensbericht versendet als auch Benachrichtigungen im
Zuge der Dateniibermittlung — beispielsweise iiber die erfolgreiche Ubermittlung oder beziiglich
eventueller Riickfragen zu lhrem Meldedatensatz. Um die Ubermittlung sicherzustellen, ist es not-
wendig, die hier hinterlegten Kontaktdaten, insbesondere die E-Mail-Adressen, aktuell zu halten.

Angemeldet als: 99999999918
(abmelden)

Datenubermittlung

- Benutzerdaten andern
THVB-Erfassungs-Tool (TET)
THVB-Beispielfalle
Schulungsangebote
Rundbriefe

Abbildung 1

Bei erstmaliger Anmeldung im geschiitzten Bereich dndern Sie bitte zundchst lhr Passwort. Erst
nach Anderung des Passworts kdnnen Sie Ihre Benutzerdaten dndern und haben im Bereich Daten-
Ubermittlung Zugriff auf ,Meldedatensatz hochladen®, ,lhre Meldungen” und ,Entscheidungshilfe
(inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung)” (vgl. Abbildung 2).

Angemeldet als: 99999999918
(abmelden)

- Datenubermittlung

Benutzerdaten andern
THVB-Erfassungs-Tool (TET)
THVB-Beispielfalle
Schulungsangebote
Rundbriefe

Abbildung 2

1 Trager-ID und Passwort sind im Vorfeld bei der BAR zu beantragen.
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2. Entscheidungshilfe

Um herauszufinden, welches das richtige Vorgehen fiir die Ubermittlung lhrer Meldung ist, steht
Ihnen eine Entscheidungshilfe zur Verfligung. Indem Sie per Mausklick maximal drei Fragen beant-
worten, gelangen Sie zu der fiir Sie zutreffenden Handlungsanweisung und dem entsprechenden
Ubermittlungsfeld. Im Falle einer Nicht-Meldung miissen noch Fragen zu den Griinden der Nicht-
Meldung beantwortet werden, bevor die Meldung tibermittelt werden kann.

Dazu mussen Sie sich mit lhrer Trager-ID und Ihrem Passwort im geschiitzten Bereich auf der
Website der BAR (https://login.thvb.de/) anmelden?. Die Entscheidungshilfe erreichen Sie im Be-
reich Datenlibermittlung unter ,Entscheidungshilfe (inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung)“ (vgl. Ab-
bildung 3).

Datenubermittlung

In diesem Bereich kdnnen die Meldedatensatze fur den
Teilhabeverfahrensbericht hochgeladen werden.

« Meldedatensatz hochladen
e |hre Meldungen
‘  Entscheidungshilfe (inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung)

Abbildung 3

Um herauszufinden, was Sie fiir den Teilhabeverfahrensbericht ibermitteln miissen, wird folgende
Ausgangsfrage gestellt (vgl. Abbildung 4).

Entscheidungshilfe fur Trager

Der untenstehende Dialog soll Innen dabei helfen, das richtige Vorgehen fur
die Ubermittlung Ihrer Datenmeldung zu finden. Durch Beantwortung der
Fragen gelangen Sie zu dem flr Sie relevanten Ergebnis und der flr Sie
passenden Handlungsanweisung,

Sind fur den Teilhabeverfahrensbericht (THVB) relevante Antrage El
auf Leistungen zur Rehabilitation und Teilhabe gestellt und / oder
bearbeitet worden?

O ja O nein
Abbildung 4

Ein rotes Kastchen mit einem E innerhalb der Fragen, verweist auf eine hinterlegte Erklarung zu
einem Begriff (vgl. zum Beispiel Abbildung 4). Durch Klicken auf ein solches Kastchen 6ffnet sich
eine Anzeige mit der entsprechenden Information. Nach der Beantwortung einiger Fragen,

2 Trager-ID und Passwort sind im Vorfeld bei der BAR zu beantragen.
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gelangen Sie zum Ubermittlungsfeld — entweder fiir einen Meldedatensatz (vgl. Kapitel 3), eine
Fehlanzeige oder eine Nicht-Meldung (vgl. Kapitel 6). Die Ubermittlung einer Fehlanzeige oder einer
Nicht-Meldung kann nur im Anschluss an die Beantwortung der Fragen in der Entscheidungshilfe
erfolgen. Ein Meldedatensatz kann auch ohne die Nutzung der Entscheidungshilfe direkt im Be-
reich Datenlibermittlung unter ,Meldedatensatz hochladen” erfolgen.

Seite 5 von 36



THVB

Handbuch zur Dateniibermittlung

3. Ubermittlung des Meldedatensatzes

Ihren Meldedatensatz kénnen Sie auf zwei Wegen an die BAR bermitteln:

1. Ubermittlung tiber den geschiitzten Bereich auf der BAR-Website
2. Automatisierte Ubermittlung iber ein bestehendes Fachverfahren (WebDAV-Protokoll)

Die Datenlibermittlung erfolgt in beiden Fallen verschliisselt per https-Protokoll (iber eine Web-
Schnittstelle. Die beiden Wege der Dateniibermittlung werden in diesem Kapitel beschrieben. Bitte
achten Sie beim Ubermitteln des Meldedatensatzes auch auf die Auswahl der Kennung.

3.1. Kennung des Meldedatensatzes

Im Meldedatensatz muss eine Kennung angegeben werden. Das nachfolgende Beispiel zeigt die
Kennung einer finalen Lieferung in der *.xml-Datei:

<optionen>
<lieferung kennung="200"/>
</optionen>

Folgende Kennungen stehen zur Auswabhl:

Testlieferung (Kennung ,100)
Es handelt sich um eine Testlieferung zur Priifung. Dieser Datensatz wird bei der BAR gespeichert,
jedoch nicht fiir die Datenauswertung im Rahmen des Teilhabeverfahrensberichts verwendet.

Finale Lieferung (Kennung ,200“)
Es handelt ich um eine finale Lieferung. Dieser Datensatz wird fiir die Datenauswertung im Rahmen
des Teilhabeverfahrensberichts verwendet.

Revidierte Lieferung (Kennung ,300“)

Es handelt sich um die Revision einer bereits erfolgten Lieferung. Eine revidierte Lieferung kann nur
dann erfolgen, wenn bereits zuvor ein finaler Datensatz (Kennung ,200) an die BAR lbermittelt
worden ist. Ergeben sich im Nachhinein von Seiten des Tragers noch inhaltliche Anderungen der
Daten, kann im Ubermittlungszeitraum eine revidierte Lieferung (Kennung ,300") erfolgen. Sollten
weitere inhaltliche Anderungen der Daten nétig sein, kénnen weitere revidierte Lieferungen (Ken-
nung ,300") erfolgen. Diese werden ebenfalls mit der Kennung ,300“ gekennzeichnet und der vor-
herige Datensatz wird tiberschrieben.

Nur die Meldedatensétze, die als finale Lieferung (Kennung ,200") oder als revidierte Lieferung
(Kennung ,300") gekennzeichnet sind, konnen direkt oder ggf. nach der Bearbeitung im Validie-
rungsdialog final an die BAR lbermittelt werden.
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3.2. Weg 1: Hochladen iiber den geschiitzten Bereich auf der BAR-Website

Uber ein Web-Portal im geschiitzten Bereich auf der Website der BAR kann die Dateniibermittlung
manuell erfolgen. Nachdem Sie sich mit Ihrer Trager-ID und Ihrem Passwort im geschiitzten Be-
reich (https://login.thvb.de/) angemeldet haben?, konnen Sie im Bereich Dateniibermittlung Ihren
,Meldedatensatz hochladen” (vgl. Abbildung 5 und Abbildung 6). Sollten Sie Datensétze fiir meh-
rere Trager-IDs hochladen, achten Sie bitte darauf, sich vorher im geschiitzten Bereich jeweils mit
der Trager-ID, fiir die Sie Daten melden wollen, einzuloggen.

Datenubermittlung

In diesem Bereich kénnen die Meldedatensatze flr den
Teilhabeverfahrensbericht hochgeladen werden.

« Meldedatensatz hochladen
e |hre Meldungen
» Entscheidungshilfe (inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung)

Abbildung 5

Meldedatensatz hochladen

Hier konnen Sie den Meldedatensatz fur den Teilhabeverfahrensbericht als
* xml-Datei hochladen.

Ziehen und ablegen zum Hochladen der Datei
Legen Sie Ihre Datei hier ab oder klicken Sie auf dieses Fenster,
durchsuchen anschlieBend Ihren PC und wahlen eine Datei aus.

Ausgewahlte Datei: 99999999918 20230316113240.xml

Datei hochladen

Abbildung 6

3 Trager-ID und Passwort sind im Vorfeld bei der BAR zu beantragen.
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Der Meldedatensatz muss in einem standardisierten XML-Format (*.xml) Gibermittelt werden und
bestimmte Strukturanforderungen erfiillen. Die syntaktische Priifung erfolgt mit Hilfe einer *.xsd-
Datei, die auf der BAR-Website eingesehen werden kann. Sie enthalt Informationen tiber den kor-
rekten Aufbau und die zu verwendenden Datentypen in der *.xml-Datei. Sollte die von lhnen hoch-
geladene *.xml-Datei nicht den Strukturanforderungen entsprechen, bekommen Sie direkt und zu-
satzlich per E-Mail an die im geschiitzten Bereich hinterlegten Adressen eine Riickmeldung dazu.
Ihr Meldedatensatz kann in diesem Fall nicht hochgeladen werden. Bevor er im nachsten Schritt
inhaltlich gepriift werden kann, muss er von Ihnen an das vorgegebene Format angepasst werden.
Informationen dazu finden Sie in der ,Meldedatensatzbeschreibung” und im Dokument ,Uberset-
zung Fehlermeldungen” unter dem Upload-Fenster (frei verfligbar auf der BAR-Website).

Sofern lhr Meldedatensatz den Strukturanforderungen entspricht, wird er hochgeladen und inhalt-
lich gepriift. Bestehen keine Riickfragen, bekommen Sie sowohl direkt als auch per E-Mail an die
im geschiitzten Bereich hinterlegten Adressen die Riickmeldung, dass die Datei erfolgreich hoch-
geladen wurde. Sie haben somit Ihren Meldedatensatz erfolgreich an die BAR lbermittelt.

Bestehen noch Riickfragen zu lhrem Meldedatensatz, startet der Validierungsdialog, in dem lhnen
Auffalligkeiten zu den Uibermittelten Daten angezeigt werden. Eine Anleitung zum Validierungsdia-
log finden Sie in Kapitel 5. Ihr Meldedatensatz wird erst angenommen, wenn Sie die angezeigten
Hinweise im Validierungsdialog als gelesen markiert und / oder alle Nachfragen beantwortet ha-
ben. Die finale Ubermittlung des Meldedatensatzes an die BAR muss durch den Button ,Meldeda-
tensatz Ubermitteln” von lhnen angestolRen werden. Sie bekommen dann sowohl direkt als auch
per E-Mail an die im geschiitzten Bereich hinterlegten Adressen die Riickmeldung, dass die Datei
erfolgreich hochgeladen wurde.
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3.3. Weg 2: Automatisierte Ubermittlung iiber ein bestehendes Fachverfahren
(WebDAV-Protokoll)

Einige Fachverfahren bieten die Méglichkeit, den Meldedatensatz fiir den Teilhabeverfahrensbe-
richt direkt aus der Anwendung heraus (iber ein sogenanntes WebDAV (Web-based Distributed Au-
thoring and Versioning)-Protokoll zu tibermitteln. Ob diese Maoglichkeit in lhrem Fachverfahren be-
steht, erfragen Sie bitte direkt bei Inrem Softwareanbieter*. Auch bei der Ubermittlung aus dem
Fachverfahren heraus muss der Meldedatensatz in einem standardisierten XML-Format tibermittelt
werden und bestimmte Strukturanforderungen erfiillen. Die syntaktische Priifung erfolgt mit Hilfe
einer *.xsd-Datei, die auf der BAR-Website eingesehen werden kann.

Sofern lhr Meldedatensatz den Formatanforderungen entspricht, wird er hochgeladen und inhalt-

lich gepriift. Bestehen keine Riickfragen, bekommen Sie per E-Mail an die im geschiitzten Bereich
hinterlegten Adressen die Riickmeldung, dass |hr Meldedatensatz erfolgreich an die BAR ibermit-
telt wurde.

Bestehen noch Riickfragen zu lhrem Meldedatensatz, bekommen Sie eine E-Mail an die hinterleg-
ten Adressen mit einem Link zum geschiitzten Bereich auf der BAR-Website. Dort kénnen Sie sich
mit lhrer Tréger-ID und dem zugehérigen Passwort anmelden® und damit den Validierungsdialog
starten, in dem lhnen Hinweise und / oder Nachfragen zu den libermittelten Daten angezeigt wer-
den. Eine Anleitung zum Validierungsdialog finden Sie in Kapitel 5. Unter ,Ihre Meldungen” (vgl. Ab-
bildung 7) sind die bereits tibermittelten und noch zu bearbeitenden Meldedatensétze mit Datum
und Uhrzeit des Hochladens aufgelistet (vgl. Abbildung 8).

Datenubermittlung

In diesem Bereich konnen die Meldedatensatze fur den
Teilhabeverfahrensbericht hochgeladen werden.

+ Meldedatensatz hochladen
e |hre Meldungen
» Entscheidungshilfe (inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung)

Abbildung 7

4 Fur Nutzer:innen des Teilhabeverfahrensbericht-Erfassungstools (TET) besteht diese Mdglichkeit.
5 Trager-ID und Passwort sind im Vorfeld per E-Mail bei der BAR zu beantragen.
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Berichtsjahr 2022

Zeit Meldedatensatz

16.03.2023 | Die Datei wurde hochgeladen. Es bestehen aber noch
12:14:45 Auffalligkeiten, die ggf. eine Nacherfassung der Daten in

lhrem Fachverfahren erfordern, bevor der
Meldedatensatzfinal Ubermittelt werden kann.

Datei: 99999999918_20230316113240.xml (Kennung 200)

Details ansehen

Abbildung 8

Unter ,Details ansehen” werden alle Auffalligkeiten zu dem von lhnen tbermittelten Datensatz an-
gezeigt. Ihr Meldedatensatz wird erst dann angenommen, wenn Sie die angezeigten Hinweise als
gelesen markiert und / oder alle Nachfragen beantwortet haben. Die finale Ubermittlung des Mel-
dedatensatzes an die BAR muss durch den Button ,Meldedatensatz tibermitteln” von lhnen ange-
stoBen werden. Sie bekommen dann sowohl direkt als auch per E-Mail an die im geschiitzten Be-
reich hinterlegten Adressen die Riickmeldung, dass die Datei erfolgreich hochgeladen wurde.

Sollte die automatisierte Ubermittlung tiber das Fachverfahren nicht funktionieren, kann der Melde-
datensatz auch lokal gespeichert und tiber den geschiitzten Bereich auf der BAR-Website hochge-

laden werden (vgl. Kapitel 3.2.: Weg 1).
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4. Meldedatensatze verwalten

Bestehen nach dem Hochladen des Meldedatensatzes noch Riickfragen, kann lhr Meldedatensatz
erst angenommen werden, wenn Sie die angezeigten Hinweise im Validierungsdialog als gelesen
markiert und / oder alle Nachfragen beantwortet haben. Eine Anleitung zum Validierungsdialog fin-
den Sie in Kapitel 5. Sie konnen auch mehrere Meldedatensatze nacheinander hochladen oder ei-
nen bereits hochgeladenen Meldedatensatz, sofern er noch nicht final Gibermittelt wurde, wieder
zurtickziehen.

4.1. Mehrere Meldedatensatze hochladen

Sie konnen auch dann einen Meldedatensatz hochladen, wenn sich ein anderer Meldedatensatz im
Validierungsdialog befindet, also noch nicht erfolgreich an die BAR tibermittelt worden ist. Dies
konnte beispielsweise notwendig sein, wenn Sie aufgrund der Auffalligkeiten im Validierungsdialog
Angaben zu bestehenden Antragen in lhrem Fachverfahren bearbeitet oder dort weitere Antrage
angelegt haben. Sind die Trager-1D (,MELDID" des Berichtspflichtigen in der *.xml-Datei) und der
Berichtszeitraum (,START" und ,ENDE" in der *.xml-Datei) in beiden Meldedatensétzen identisch
(vgl. Beispiel 1 und Beispiel 2), wird der vorherige durch den neu hochgeladenen Meldedatensatz
Uberschrieben.

Beispiel 1: MELDID des Berichtspflichtigen in der *.xml-Datei

<berichtspflichtiger>
<kennung klasse="MELDID">99999999918</kennung>
</berichtspflichtiger>

Beispiel 2: Berichtszeitraum in der *.xml-Datei

<berichtszeitraumstart>

<jahrmonat name="START">202201</jahrmonat>
</berichtszeitraumstart>
<berichtszeitraumende>

<jahrmonat name="ENDE“>202212</jahrmonat>

</berichtszeitraumende>

Der vorherige Datensatz wird unter ,lhre Meldungen” angezeigt (vgl. Abbildung 9). Eventuelle Auf-
falligkeiten zum vorherigen Datensatz kdnnen unter ,Details ansehen” eingesehen, Hinweise kon-
nen aber nicht mehr als gelesen markiert und Nachfragen nicht mehr beantwortet werden. AuRer-
dem kann der vorherige Meldedatensatz dann nicht mehr final Gibermittelt werden. In diesem Fall
konnen Sie eventuelle Nachfragen nur fiir den zuletzt hochgeladenen Meldedatensatz beantworten
und nur diesen final an die BAR tbermitteln.
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Berichtsjahr 2022

Zeit Meldedatensatz

16.03.2023 | Die Datei wurde hochgeladen. Es bestehen aber noch
12:20:53 Auffalligkeiten, die ggf. eine Nacherfassung der Daten in
Ihrem Fachverfahren erfordern, bevor der
Meldedatensatzfinal Gbermittelt werden kann.

Datei: 99999999918_20230316120530.xml (Kennung 200)

Details ansehen

16.03.2023 | Die Datei wurde hochgeladen, kann aber nicht mehr final
12:14:45 Ubermittelt werden, da inzwischen ein weiterer Datensatz
hochgeladen wurde. Die Datei wird flr die Auswertung im
Teilhabeverfahrensbericht nicht bertcksichtigt.

Datei: 99999999918_20230316113240.xml (Kennung 200)

Details ansehen

Abbildung 9

Institutionen, die Uber ihre eigene Trager-ID Daten fiir mehrere Trager (mit jeweils eigenen Trager-
IDs) in einzelnen Datensatzen melden, konnen die Meldedatensatze nacheinander hochladen und
im Validierungsdialog parallel bearbeiten. Voraussetzung dafiir ist, dass die Trager-IDs der jeweili-
gen Meldedatensatze nicht nur im Dateinamen, sondern auch in der *.xml-Datei selbst unterschied-
lich sind (,MELDID" des Berichtspflichtigen in der *.xml-Datei, vgl. Beispiel 1). Im Bereich ,lhre Mel-
dungen” sind die bereits hochgeladenen und noch nicht final Gibermittelten Meldedatensatze mit
Datum und Uhrzeit des Hochladens aufgelistet.
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4.2. Meldedatensatz zuriickziehen

Sie haben auch die Moéglichkeiten, einen bereits hochgeladenen Meldedatensatz, sofern er noch
nicht final Gbermittelt wurde, zuriickzuziehen (vgl. Abbildung 10). Dieser Meldedatensatz erscheint
zwar unter ,lhre Meldungen” (vgl. Abbildung 11), kann aber nicht mehr bearbeitet und final Gibermit-
telt werden. Markierungen von Hinweisen als gelesen und Informationen zu den bis dahin eventuell
beantwortete Nachfragen gehen verloren.

Berichtsjahr 2022

Meldedatensatz 99999999918 20230316120530.xm| vom
16.03.2023

Berichtspflichtiger Trager: 99999999918

3 Hinweis(e)
8 Nachfrage(n)

Eine E-Mail mit der Information, dass zu lhrem Meldedatensatz noch
Ruckfragen bestehen, wurde an die hinterlegte(n) E-Mail-Adresse(n)
gesendet.

Bitte beachten Sie: Unter ,Auffélligkeiten ansehen” kénnen Sie Ihre
Meldungen einsehen. Wenn Hinweise oder Nachfragen angezeigt werden,
sollten die in Ihrem Fachverfahren erfassten Daten geprift werden. |hr
Meldedatensatz kann erst dann final Gibermittelt werden, wenn alle

Hinweise als gelesen markiert und alle Nachfragen beantwortet sind. Bitte
klicken Sie abschlieBend auf ,Meldedatensatz Gibermitteln®. Sie erhalten im
Anschluss eine E-Mail mit der Bestatigung, dass Ihr Datensatz final an die BAR
ubermittelt wurde.

Auffalligkeiten ansehen Meldedatensatz Gbermitteln

Anderungen anzeigen

Meldedatensatz herunterladen

» Meldedatensatz zurlickziehen

zur Ubersicht aller Meldedatensitze

Abbildung 10
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Berichtsjahr 2022

Zeit

Meldedatensatz

16.03.2023
12:20:53

Die Datei wurde durch den Trager zurtckgezogen. Sie wird
far die Auswertung im Teilhabeverfahrensbericht nicht
bertcksichtigt.

Datei: 99999999918_20230316120530.xml (Kennung 200)

Details ansehen

Abbildung 11
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5. Validierungsdialog

5.1. Was ist der Validierungsdialog?

Bei der Ubermittlung des Meldedatensatzes fiir den Teilhabeverfahrensbericht an die BAR erfolgt
im Validierungsdialog eine inhaltliche (semantische) Priifung der iibermittelten Werte. Die Werte
werden auf Plausibilitat getestet. Einige Werte beispielsweise konnen nicht groRer sein als andere
oder sie miissen sich aus der Summe anderer Werte ergeben. Im Validierungsdialog konnen Auf-
falligkeiten in zwei Formen angezeigt werden:

Hinweise werden bei unplausiblen Werten in Inrem Meldedatensatz angezeigt. Sie sollten in lhrem
Fachverfahren gepriift und miissen im Validierungsdialog als gelesen markiert werden (vgl. Abbil-
dung 12 oben).

Nachfragen werden angezeigt, wenn fiir einige Meldevariablen der Wert null ibermittelt wurde und
missen im Validierungsdialog beantwortet werden (vgl. Abbildung 12 unten).

Hinweis zur Anzahl aller im Rahmen der Bedarfsfeststellung vom
Trager selbst beauftragten Gutachten nach § 17 SGB IX

Auffalligkeit: Es missen mindestens so viele Gutachten beauftragt
worden sein (mda_n), wie Antrage mit Gutachten entschieden worden
sind (m3c_n).

Begriundung: Fur jede Entscheidung mit Gutachten muss mindestens
ein Gutachten zur Bedarfsfeststellung beauftragt worden sein.

Was ist zu tun?

Prifen Sie bitte in lhrem Fachverfahren, ob zu jedem von Ihnen als
Trager in Auftrag gegebenem Gutachten (sofern es bereits vorliegt)
auch das entsprechende Datum fiir das Vorliegen des Gutachtens
angegeben wurde und ob jedes Gutachten mindestens einer
beantragten Leistungsgruppe zugeordnet wurde. Tragen Sie das
Datum und die Leistungsgruppe(n) ggf. in lhrem Fachverfahren nach.

Daten ansehen  Hinwelis als gelesen markieren

Nachfrage zur Anzahl der Weiterleitungen wegen vollsténdiger
Unzustandigkeit (m2)

Auffalligkeit: Der Wert fir m2 ist gleich 0. Wurden im Berichtsjahr
tatsachlich keine Antrage nach § 14 Abs. 1 Satz 2 SGB IX weitergeleitet?

Was ist zu tun?
Wurden im Berichtsjahr doch Antrage weitergeleitet, tragen Sie diese
bitte in Ihrem Fachverfahren nach.

Ist der Wert flr m2 tatsachlich 0, kdnnen Sie dies hier bestatigen. Falls
Ihnen der Wert nicht bekannt ist, haben Sie hier die Méglichkeit, "Wert
ist unbekannt" anzuklicken. Der Wert wird dann als fehlend
Ubermittelt.

Nachfrage beantworten

Abbildung 12
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In den einzelnen Hinweisen und Nachfragen ist unter dem Abschnitt ,Was ist zu tun?“ angegeben,
was in Ihrem Fachverfahren zu priifen ist (vgl. Abbildung 12).

In der Ubersicht ,Was ist zu tun?" ist aufgelistet, was insgesamt fiir lnren Meldedatensatz im
Fachverfahren zu priifen ist (vgl. Abbildung 13). Sie kann vor oder nach der Auflistung der Hinweise
und Nachfragen angeklickt werden.

Berichtsjahr 2022

Meldedatensatz 99999999918 20230316120530.xm| vom
16.03.2023
Berichtspflichtiger Trager: 99999999918

Ubersicht ,Was ist zu tun?”

Prufen Sie bitte die nachfolgend aufgelisteten Punkte.

Wenn Sie daraufhin in lhrem Fachverfahren neue Antrage angelegt oder
bestehende Antrage bearbeitet haben, muss anschlieBend ein neuer
Meldedatensatz aus Ihrem Fachverfahren heraus erzeugt und dieser erneut
hochgeladen werden.

1. Wurden im Berichtsjahr doch Antrage weitergeleitet, tragen Sie diese bitte
in Ihrem Fachverfahren nach.

2. Priifen Sie bitte in lhrem Fachverfahren, ob zu jedem von lhnen als Trager
in Auftrag gegebenem Gutachten (sofern es bereits vorliegt) auch das
entsprechende Datum fur das Vorliegen des Gutachtens angegeben
wurde und ob jedes Gutachten mindestens einer beantragten
Leistungsgruppe zugeordnet wurde. Tragen Sie das Datum und die
Leistungsgruppe(n) ggf. in Ihrem Fachverfahren nach.

3. Wurden im Berichtsjahr doch Leistungen ohne Teilhabeplanung vor dem
Bewilligungsbescheid angetreten, prufen Sie bitte in Inrem Fachverfahren
(sofern es dort gefordert ist), dass fur jeden Antrag angegeben wurde, ob
eine Teilhabeplanung durchgefuhrt worden ist. Beachten Sie, dass eine
Teilhabeplanung nur vom koordinierenden, leistenden Trager erfasst wird.
Sind/Waren Sie an einer Teilhabeplanung beteiligt ohne der
koordinierende, leistende Trager (gewesen) zu sein, geben Sie bitte ,keine
Teilhabeplanung” in Ihrem Fachverfahren an. Diese Angabe muss nicht in
jedem Fachverfahren gemacht werden.

Ubersicht als PDF speichern
Ubersicht drucken

Zuruck zu den Auffilligkeiten

Abbildung 13
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Die Auflistung von Handlungsempfehlungen in der Ubersicht ,Was ist zu tun?" kann ausgedruckt
und / oder gespeichert werden. Wenn Sie daraufhin in Ihrem Fachverfahren neue Antrage anlegen
oder bestehende Antrage bearbeiten, muss im Anschluss ein neuer Meldedatensatz aus Ihrem
Fachverfahren heraus erzeugt und dieser erneut hochgeladen werden. Bitte erzeugen Sie einen
neuen Meldedatensatz erst dann, wenn Sie alle Hinweise und / oder Nachfragen angesehen und in
Ihrem Fachverfahren gepriift haben. Bereits vorgenommene Markierungen von Hinweisen als gele-
sen und eingegebene Antworten auf Nachfragen werden beim erneuten Hochladen eines Meldeda-
tensatzes nicht Gbernommen. Die Nachfragen miissen dann also nochmals beantwortet und die
Hinweise als gelesen markiert werden. Beachten Sie, dass unvollstandig erfasste Antrage zu einer
verzerrten Darstellung lhres Tragerbereichs im Teilhabeverfahrensbericht flihren kénnen.

Haben Sie einen Meldedatensatz als Testlieferung (Kennung ,100“) Gbermittelt, konnen Sie die Hin-
weise und Nachfragen im Validierungsdialog einsehen. Sie kdnnen jedoch weder Hinweise als ge-
lesen markieren noch Nachfragen beantworten und den Meldedatensatz auch nicht final an die
BAR Ubermitteln. Sie werden also auch bei einer Testlieferung auf unplausible oder auffallige
Werte in Ihrem Datensatz hingewiesen.

Nur Meldedatensétze, die als finale Lieferung (Kennung ,200“) oder ggf. revidierte Lieferung (Ken-
nung ,300) Gbermittelt werden, gehen in die Auswertung des Teilhabeverfahrensberichts ein. Bitte
beachten Sie, dass solch ein Datensatz erst dann final an die BAR tibermittelt werden kann, wenn
alle Hinweise als gelesen markiert und / oder alle Nachfragen im Validierungsdialog beantwortet
worden sind.

In den folgenden Abschnitten wird die Handhabung des Validierungsdialogs beschrieben.
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5.2. Anzeige der Auffalligkeiten

Sie haben Ihren Meldedatensatz liber den geschiitzten Bereich auf der BAR-Website hochgeladen
(Weg 1) und es bestehen noch Riickfragen. In diesem Fall 6ffnet sich automatisch der Validie-
rungsdialog und lhnen wird die Anzahl der Hinweise und / oder der Nachfragen fiir lhren Meldeda-
tensatz angezeigt (vgl. Abbildung 14 oben). AuRerdem erhalten Sie eine E-Mail mit der Information,
dass zum hochgeladenen Meldedatensatz noch Riickfragen bestehen. Je nach den von Ihnen
Ubermittelten Werten kdnnen ausschlieBlich Hinweise oder ausschlieBlich Nachfragen oder so-
wohl Hinweise als auch Nachfragen angezeigt werden. Wenn Sie nun auf ,Aufféalligkeiten ansehen”
klicken (vgl. Abbildung 14 unten), sehen Sie die Hinweise und / oder Nachfragen im Einzelnen.

Berichtsjahr 2022

Meldedatensatz 99999999918 20230316120530.xml vom
16.03.2023

Berichtspflichtiger Trager: 99999999918

3 Hinweis(e)
8 Nachfrage(n)

Eine E-Mail mit der Information, dass zu Ihrem Meldedatensatz noch
Rickfragen bestehen, wurde an die hinterlegte(n) E-Mail-Adresse(n)
gesendet.

Bitte beachten Sie: Unter ,Auffalligkeiten ansehen” kénnen Sie lhre
Meldungen einsehen. Wenn Hinweise oder Nachfragen angezeigt werden,
sollten die in Ihrem Fachverfahren erfassten Daten gepruft werden. lhr
Meldedatensatz kann erst dann final ibermittelt werden, wenn alle

Hinweise als gelesen markiert und alle Nachfragen beantwortet sind. Bitte
klicken Sie abschlieRend auf ,Meldedatensatz tibermitteln”. Sie erhalten im
Anschluss eine E-Mail mit der Bestatigung, dass Ihr Datensatz final an die BAR
ubermittelt wurde.

# Auffalligkeiten ansehen Meldedatensatz tibermitteln

Anderungen anzeigen

Abbildung 14
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Haben Sie den Meldedatensatz (iber Ihr Fachverfahren iibermittelt (Weg 2), erhalten Sie im Nach-
gang eine E-Mail zum Status lhres Meldedatensatzes. Loggen Sie sich bitte anschlieRend mit lhrer
Trager-ID und dem zugehorigen Passwort im geschiitzten Bereich auf der BAR-Website ein. Kli-
cken Sie dann auf ,Ihre Meldungen” (vgl. Abbildung 15). Dort sehen Sie lhren Meldedatensatz mit
Datum und Uhrzeit des Hochladens (vgl. Abbildung 16). Klicken Sie anschlieRend auf ,Details anse-
hen“, um die Anzahl der Hinweise und / oder der Nachfragen fiir Ihren Meldedatensatz zu sehen.
Je nach den von Ihnen Gbermittelten Werten, konnen ausschlieRlich Hinweise oder ausschlieflich
Nachfragen oder sowohl Hinweise als auch Nachfragen angezeigt werden. Wenn Sie nun auf ,Auf-
falligkeiten ansehen” klicken (vgl. Abbildung 14 unten), sehen Sie die Hinweise und / oder Nachfra-

gen im Einzelnen.

Datentubermittiung

In diesem Bereich kdnnen die Meldedatensatze fur den
Teilhabeverfahrensbericht hochgeladen werden.

 Meldedatensatz hochladen
 |hre Meldungen
» Entscheidungshilfe (inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung),

Abbildung 15

Berichtsjahr 2022

Zeit Meldedatensatz

16.03.2023 | Die Datei wurde hochgeladen. Es bestehen aber noch
12:14:45 Auffalligkeiten, die ggf. eine Nacherfassung der Daten in
lhrem Fachverfahren erfordern, bevor der
Meldedatensatzfinal Ubermittelt werden kann.

Datei: 99999999918_20230316113240.xml (Kennung 200)

Details ansehen

Abbildung 16
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5.3. Umgang mit Hinweisen

Hinweise werden bei unplausiblen Werten in Ihrem Meldedatensatz angezeigt. Wenn Sie in einem
Hinweis auf ,Daten ansehen” (vgl. Abbildung 17) klicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem nochmals
der entsprechende Hinweis angezeigt wird. Indem Sie hier nach unten scrollen, konnen die Werte,
die fir die relevante(n) Meldevariable(n) tibermittelt worden sind, eingesehen werden (vgl. Abbil-
dung 18). Wenn Sie auf ,Hinweis als gelesen markieren” klicken, erscheint in der Auflistung neben
dem entsprechenden Hinweis oben ein griines Hakchen (v gelesen). Unter der Auflistung aller Hin-
weise und / oder Nachfragen konnen Sie alle angezeigten Hinweise als gelesen markieren (vgl. Ab-
bildung 17 unten).

Hinweis zur Anzahl aller im Rahmen der Bedarfsfeststellung vom
Trager selbst beauftragten Gutachten nach § 17 SGB IX

Auffalligkeit: Es missen mindestens so viele Gutachten beauftragt
worden sein (m4a_n), wie Antrage mit Gutachten entschieden worden
sind (m3c_n).

Begriindung: Fir jede Entscheidung mit Gutachten muss mindestens
ein Gutachten zur Bedarfsfeststellung beauftragt worden sein.

Was ist zu tun?

Prufen Sie bitte in Ihnrem Fachverfahren, ob zu jedem von Ihnen als
Trager in Auftrag gegebenem Gutachten (sofern es bereits vorliegt)
auch das entsprechende Datum fur das Vorliegen des Gutachtens
angegeben wurde und ob jedes Gutachten mindestens einer
beantragten Leistungsgruppe zugeordnet wurde. Tragen Sie das
Datum und die Leistungsgruppe(n) ggf. in Ihrem Fachverfahren nach.

- Daten ansehen  Hinweis als gelesen markieren

- 0 Alle Hinweise gelesen

O Alle nachgefragten Werte bestdtigen

Abbildung 17

Die Markierung eines Hinweises als gelesen bleibt auch dann bestehen, wenn Sie den geschiitzten
Bereich der BAR-Website verlassen. Sie konnen die Bearbeitung also zu einem spateren Zeitpunkt
fortsetzen. Dies ist beispielsweise dann notwendig, wenn Sie zunachst Riicksprache beziiglich der
Hinweise halten miissen. Beachten Sie, dass die Markierungen von Hinweisen als gelesen beim
erneuten Hochladen eines Meldedatensatzes nicht tibernommen werden. Die Hinweise miissen
dann also nochmals als gelesen markiert werden.
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Hinweis zur Anzahl aller im Rahmen der Bedarfsfeststellung
vom Trager selbst beauftragten Gutachten nach § 17 SGB IX

Auffalligkeit: Es missen mindestens so viele Gutachten beauftragt worden sein
(mda_n), wie Antrage mit Gutachten entschieden worden sind (m3c_n).

Begrindung: Fur jede Entscheidung mit Gutachten muss mindestens ein
Gutachten zur Bedarfsfeststellung beauftragt worden sein.

Was ist zu tun?

Prifen Sie bitte in Ihrem Fachverfahren, ob zu jedem von lhnen als Trager in
Auftrag gegebenem Gutachten (sofern es bereits vorliegt) auch das entsprechende
Datum fur das Vorliegen des Gutachtens angegeben wurde und ob jedes Gutachten
mindestens einer beantragten Leistungsgruppe zugeordnet wurde. Tragen Sie das
Datum und die Leistungsgruppe(n) ggf. in lhrem Fachverfahren nach.

m3c_n
Anzahl der Gesamtantrage, bei denen der Bedarf mit Gutachten festgestellt wurde

7

md4a_n
Anzahl aller erstellten Gutachten

5

zurack Hinweis als gelesen markieren

Abbildung 18

Ihr Meldedatensatz wird erst dann zur finalen Ubermittlung an die BAR und damit auch zur weite-
ren Verarbeitung freigegeben, wenn alle Hinweise als gelesen markiert und ggf. alle Nachfragen
beantwortet worden sind. Bitte beachten Sie, dass bei Anderungen oder Ergédnzungen in Ihrem
Fachverfahren wie oben beschrieben ein neuer Meldedatensatz zu erstellen und hochzuladen ist.
Es kann vorkommen, dass sich mit dem Anlegen neuer Antrage oder dem Bearbeiten bestehender
Antrage in lhrem Fachverfahren neue unplausible Werte in lnrem Meldedatensatz ergeben und da-
raufhin nach dem Hochladen des neuen Meldedatensatzes weitere Hinweise im Validierungsdialog
angezeigt werden.

Sind alle Hinweise mit einem griinen Hakchen als gelesen markiert (und ggf. alle Nachfragen be-
antwortet), gehen Sie ,zur Ubermittlung des Meldedatensatzes”. Die Anzahl der Hinweise hat sich,
wie oben in Abbildung 19 dargestellt, auf null reduziert.

Ihr Meldedatensatz wird erst dann zur finalen Ubermittlung an die BAR und damit auch zur weite-
ren Verarbeitung freigegeben, wenn alle Hinweise als gelesen markiert worden sind. Bitte beach-
ten Sie, dass bei Anderungen oder Erganzungen in Ihrem Fachverfahren wie oben beschrieben ein
neuer Meldedatensatz zu erstellen und hochzuladen ist.

Wenn Ihr Meldedatensatz als finale Lieferung (Kennung ,200") oder als revidierte Lieferung (Ken-
nung ,300) gekennzeichnet ist, Sie die Hinweise als gelesen markiert und ggf. alle Nachfragen
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beantwortet haben, kdnnen Sie den ,Meldedatensatz ibermitteln”. Bitte beachten Sie, dass Ihr Mel-
dedatensatz nicht automatisch an die BAR iibermittelt wird. Sie miissen den Ubermittlungsprozess
durch Klicken des Buttons ,Meldedatensatz tibermitteln” anstoRen (vgl. Abbildung 19 unten).

Berichtsjahr 2022

Meldedatensatz 99999999918 20230316120530.xml vom
16.03.2023

Berichtspflichtiger Trager: 99999999918

0 Hinweis(e) -

0 Nachfrage(n)

Eine E-Mail mit der Information, dass zu lhrem Meldedatensatz noch

Ruckfragen bestehen, wurde an die hinterlegte(n) E-Mail-Adresse(n)
gesendet.

Bitte beachten Sie: Unter ,Auffalligkeiten ansehen” kénnen Sie Ihre
Meldungen einsehen. Wenn Hinweise oder Nachfragen angezeigt werden,
sollten die in Ihrem Fachverfahren erfassten Daten gepruft werden. Ihr
Meldedatensatz kann erst dann final Gbermittelt werden, wenn alle

Hinweise als gelesen markiert und alle Nachfragen beantwortet sind. Bitte
klicken Sie abschlieRend auf ,Meldedatensatz Gbermitteln®. Sie erhalten im
Anschluss eine E-Mail mit der Bestatigung, dass lhr Datensatz final an die BAR
ubermittelt wurde.

Auffélligkeiten ansehen Meldedatensatz iibermitteln -

Anderungen anzeigen

Meldedatensatz herunterladen

Meldedatensatz zuruckziehen

Abbildung 19
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5.4. Umgang mit Nachfragen

Bei einigen Meldevariablen wird, wenn Sie den Wert null Gibermittelt haben, nachgefragt, ob der
Wert tatsachlich null ist. Wenn Sie in einer Nachfrage auf ,Nachfrage beantworten” (vgl. Abbildung
20) klicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem nochmals die entsprechende Nachfrage mit dem iber-
mittelten Wert angezeigt wird (vgl. Abbildung 21).

Nachfrage zur Anzahl der Weiterleitungen wegen vollsténdiger
Unzusténdigkeit (m2)

Auffalligkeit: Der Wert fur m2 ist gleich 0. Wurden im Berichtsjahr
tatsachlich keine Antrage nach § 14 Abs. 1 Satz 2 SGB IX weitergeleitet?

Was ist zu tun?
Wurden im Berichtsjahr doch Antrage weitergeleitet, tragen Sie diese
bitte in Inrem Fachverfahren nach.

Ist der Wert fur m2 tatsachlich 0, kdnnen Sie dies hier bestatigen. Falls
Ihnen der Wert nicht bekannt ist, haben Sie hier die Mdglichkeit, "Wert
ist unbekannt" anzuklicken. Der Wert wird dann als fehlend
Ubermittelt.

‘ Nachfrage beantworten

O Alle Hinweise gelesen

- D Alle nachgefragten Werte bestdtigen

Abbildung 20

Ist der Wert fiir die nachgefragte Meldevariable tatsachlich null, kénnen Sie diesen Wert bestati-
gen und speichern (vgl. Abbildung 21). Ist der Wert nicht bekannt, weil er beispielsweise nicht oder
nicht vollstandig erfasst wurde, haben Sie die Moglichkeit ,Wert ist unbekannt” anzuklicken und
diese Eingabe anschlieRend zu speichern. Nach dem Speichern gelangen Sie zuriick zur Ubersicht.
Die bearbeitete Nachfrage ist nun mit einem griinen Hakchen markiert (v bearbeitet).

Unter der Auflistung aller Hinweise und / oder Nachfragen kénnen Sie durch das Setzen eines
Hakchens alle nachgefragten Werte bestatigen (vgl. Abbildung 20 unten). Dann werden die Ant-
worten fiir alle Nachfragen auf ,Wert bestatigen” gesetzt und diese als bearbeitet markiert, un-
abhangig von der ggf. vorher gespeicherten Antwort. Das heifl3t, wenn vorher eine Nachfrage mit
»Wert ist unbekannt” beantworte worden ist, wird diese Antwort in ,Wert bestatigen“ geandert.
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Nachfrage zur Anzahl der Weiterleitungen wegen
vollstandiger Unzustandigkeit (m2)

Auffalligkeit: Der Wert fir m2 ist gleich 0. Wurden im Berichtsjahr tatsachlich keine
Antrage nach 8 14 Abs. 1 Satz 2 SGB IX weitergeleitet?

Was ist zu tun?
Wurden im Berichtsjahr doch Antrage weitergeleitet, tragen Sie diese bitte in lhrem
Fachverfahren nach.

Ist der Wert fur m2 tatsachlich 0, kénnen Sie dies hier bestatigen. Falls Ihnen der
Wert nicht bekannt ist, haben Sie hier die Moglichkeit, "Wert ist unbekannt”
anzuklicken. Der Wert wird dann als fehlend ubermittelt.

m2
Anzahl der Weiterleitungen bei vollstandiger Unzustandigkeit

0

O Wert bestatigen O Wert ist unbekannt

Abbildung 21

Sie kdnnen die Antwort auf eine bereits bearbeitete Nachfrage auch nochmals dndern. Eine einmal
gespeicherte Antwort auf eine Nachfrage bleibt auch dann bestehen, wenn Sie den geschiitzten
Bereich der BAR-Website verlassen. Sie konnen die Bearbeitung der Nachfragen also zu einem
spateren Zeitpunkt fortsetzen. Dies ist beispielsweise dann notwendig, wenn Sie zunachst
Ricksprache beziiglich der in der Nachfrage ausgewiesenen Werte halten miissen. Beachten Sie,
dass die Antworten auf Nachfragen beim erneuten Hochladen eines Meldedatensatzes nicht
tibernommen werden. Die Nachfragen miissen dann also nochmals beantwortet werden.

Sind alle Nachfragen mit einem griinen Hakchen als bearbeitet markiert (und ggf. alle Hinweise als
gelesen markiert), gehen Sie ,zur Ubermittlung des Meldedatensatzes". Die Anzahl der Nachfragen
hat sich, wie oben in Abbildung 22 dargestellt, auf null reduziert.

Ihr Meldedatensatz wird erst dann zur finalen Ubermittlung an die BAR und damit auch zur weite-
ren Verarbeitung freigegeben, wenn alle Nachfragen beantwortet worden sind. Bitte beachten Sie,
dass bei Anderungen oder Ergédnzungen in Ihrem Fachverfahren wie oben beschrieben ein neuer
Meldedatensatz zu erstellen und hochzuladen ist.
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Wenn Ihr Meldedatensatz als finale Lieferung (Kennung ,200“) oder als revidierte Lieferung (Ken-
nung ,300“) gekennzeichnet ist, Sie alle Nachfragen beantwortet haben und ggf. die Hinweise als
gelesen markiert haben, konnen Sie den ,Meldedatensatz tibermitteln”. Bitte beachten Sie, dass Ihr
Meldedatensatz nicht automatisch an die BAR iibermittelt wird. Sie miissen den Ubermitt-
lungsprozess durch Klicken des Buttons ,Meldedatensatz iibermitteln” anstofRen (vgl. Abbildung
19 und Abbildung 22 unten).

Berichtsjahr 2022

Meldedatensatz 99999999918 20230316120530.xml vom
16.03.2023

Berichtspflichtiger Trager: 99999999918

0 Hinweis(e) -

0 Nachfrage(n)

Eine E-Mail mit der Information, dass zu lhrem Meldedatensatz noch

Ruckfragen bestehen, wurde an die hinterlegte(n) E-Mail-Adresse(n)
gesendet.

Bitte beachten Sie: Unter ,Auffalligkeiten ansehen” kénnen Sie Ihre
Meldungen einsehen. Wenn Hinweise oder Nachfragen angezeigt werden,
sollten die in Ihrem Fachverfahren erfassten Daten gepruft werden. Ihr
Meldedatensatz kann erst dann final @ibermittelt werden, wenn alle

Hinweise als gelesen markiert und alle Nachfragen beantwortet sind. Bitte
klicken Sie abschlieRend auf ,Meldedatensatz Gbermitteln®. Sie erhalten im
Anschluss eine E-Mail mit der Bestatigung, dass Ihr Datensatz final an die BAR
ubermittelt wurde.

Auffalligkeiten ansehen Meldedatensatz (ibermitteln «

Anderungen anzeigen

Meldedatensatz herunterladen

Meldedatensatz zuruckziehen

Abbildung 22
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5.5.  Finale Ubermittlung des Meldedatensatzes

Sofern Ihr Meldedatensatz als finale Lieferung (Kennung ,200“) oder als revidierte Lieferung
(Kennung ,300") gekennzeichnet ist, Sie alle angezeigten Hinweise als gelesen markiert und / oder
alle angezeigten Nachfragen beantwortet haben, konnen Sie den ,Meldedatensatz tibermitteln”.
Bitte beachten Sie, dass Ihr Meldedatensatz nicht automatisch an die BAR uibermittelt wird. Sie
miissen den Ubermittlungsprozess durch Klicken des Buttons ,Meldedatensatz ibermitteln”
anstofen (vgl. Abbildung 22 unten). Im griinen Kastchen wird Ihnen mitgeteilt, dass Ihr
Meldedatensatz erfolgreich an die BAR iibermittelt wurde (vgl. Abbildung 23 oben). Es wird
aullerdem eine E-Mail mit einer entsprechenden Bestatigung an alle im geschiitzten Bereich
hinterlegten Adressen versendet.

Die Datei wurde erfolgreich hochgeladen.

Berichtsjahr 2022

Meldedatensatz 99999999918 20230316120530.xml vom
16.03.2023

Berichtspflichtiger Trager: 99999999918

0 Hinweis(e)
0 Nachfrage(n}

Eine E-Mail mit der Information, dass zu lhrem Meldedatensatz noch

Ruckfragen bestehen, wurde an die hinterlegte(n) E-Mail-Adresse(n)
gesendet.

Auffdlligkeiten ansehen

Anderungen anzeigen

Meldedatensatz herunterladen

zur Ubersicht aller Meldedatensitze

Abbildung 23
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5.6. Eigene Dokumentation

Fir lhre eigene Dokumentation konnen Sie den ibermittelten ,Meldedatensatz herunterladen”. Un-
ter ,Anderungen anzeigen” (vgl. Abbildung 23) werden, wie in Abbildung 24 exemplarisch fiir eine
Meldevariable dargestellt, alle urspriinglichen mit null angegebenen Werte, die im Rahmen des Vali-
dierungsdialogs in einen unbekannten Wert geandert wurden, aufgelistet. Darunter wird aufRerdem
eine Historie der Anderungen ausgegeben.

Ubersicht der geanderten Daten
Berichtspflichtiger Trager: 99999999918

Meldedatensatz herunterladen

zuruck zum Meldedatensatz

m2: Anzahl der Weiterleitungen bei vollstandiger Unzustandigkeit

ursprunglicher Wert: 0
korrigierter Wert: der Wert ist unbekannt

Historie der Anderungen

Zeit

Meldedatensatz

16.03.2023 13:05:04

Nachfrage zur Anzahl der Weiterleitungen
wegen vollstandiger Unzustandigkeit (m2)
Auffalligkeit: Der Wert fir m2 ist gleich 0. Wurden
im Berichtsjahr tatsachlich keine Antrége nach § 14
Abs. 1 Satz 2 SGB IX weitergeleitet?

Was ist zu tun?
Wurden im Berichtsjahr doch Antrage weitergeleitet,
tragen Sie diese bitte in lhrem Fachverfahren nach.

Ist der Wert fur m2 tatsachlich 0, kdnnen Sie dies
hier bestatigen. Falls Ihnen der Wert nicht bekannt
ist, haben Sie hier die Moglichkeit, "Wert ist
unbekannt" anzuklicken. Der Wert wird dann als
fehlend Gbermittelt.

m2: Anzahl der Weiterleitungen bei vollstandiger
Unzustandigkeit
0 — der Wert ist unbekannt

Abbildung 24

Unter ,lhre Meldungen” wird eine Historie aller fiir die letzten drei Berichtsjahre hochgeladenen

Meldedatensétze angezeigt.
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5.7. Ablauf der Ubermittlung eines Meldedatensatzes

Im Folgenden sind die Schritte zur Ubermittlung eines Meldedatensatzes noch einmal zusammen-
gefasst als schematischen Ablauf dargestellt.

Ubermittlung

Meldedatensatz

iiber geschiitzten Bereich
BAR-Website (Weg 1)

iiber bestehendes Fachverfahren
(Weg 2)

Strukturpriifung

Strukturpriifung erfolgreich
(keine Anpassungen notig)

Strukturpriifung nicht erfolgreich

(Anpassungen notig)

Benachrichtigung iiber Ergebnis
der Strukturpriifung:
direkt und per E-Mail (Weg 1)
oder per E-Mail (Weg 2)

Struktur anpassen und Melde-
datensatz erneut hochladen

Plausibilitatspriifung

(Validierungsdialog)

Plausibilitatspriifung
erfolgreich

Bestatigung der erfolgreichen

Ubermittlung des Datensatzes:

direkt und per E-Mail (Weg 1)
oder per E-Mail (Weg 2)

Plausibilitatspriifung
nicht erfolgreich

Benachrichtigung tiber Ergebnis
der Plausibilitatspriifung:
direkt und per E-Mail (Weg 1)
oder per E-Mail (Weg 2)

» Hinweise / Nachfragen priifen

» ggf. Angaben im Fachverfahren
erganzen / iiberarbeiten und
Datensatz nochmals hochladen

» ggf. Nachfragen beantworten
und Datensatz final iibermitteln

Bestatigung der erfolgreichen
Ubermittlung des Datensatzes:
direkt und per E-Mail (Weg 1)
oder per E-Mail (Weg 2)

Meldedatensatz

Abbildung 25
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6. Fehlanzeige und Nicht-Meldung

Wenn Sie als berichtspflichtiger Trager bei der BAR gemeldet sind, aber in einem Jahr keine Daten
fuir den Teilhabeverfahrensbericht melden (kénnen), handelt es sich entweder um eine Fehlanzeige
oder eine Nicht-Meldung.

Eine Fehlanzeige ist der BAR zu melden, wenn einem Rehabilitationstrager in einem Berichtsjahr
keine Angaben zu Sachverhalten nach § 41 Abs. 1 Nr. 1-16 SGB IX vorliegen, die in der Erfassung
von mindestens einem dieser Sachverhalte hatten beriicksichtigt werden miissen.

Es handelt sich um eine Nicht-Meldung, wenn ein Rehabilitationstrager keinen Meldedatensatz
ubermittelt, obwohl bei ihm Angaben zu mindestens einem der Sachverhalte nach § 41 Abs. 1
SGB IX vorliegen, die in einer Erfassung fir den Teilhabeverfahrensbericht hatten beriicksichtigt
werden missen. Dazu kann es kommen, wenn Sie keine Daten zu den bei lhnen eigegangenen
bzw. bearbeiteten Antragen erfasst haben oder wenn Sie die Daten in einem nicht passenden For-
mat erfasst haben.

Um herauszufinden, welches das richtige Vorgehen fiir die Ubermittlung lhrer Meldung ist, steht
lhnen eine Entscheidungshilfe zur Verfiigung. Die Ubermittlung einer Fehlanzeige oder einer Nicht-
Meldung ist ab Frihjahr 2023 und dem Berichtsjahr 2022 an diese Entscheidungshilfe gekniipft.
Indem Sie per Mausklick einige Fragen beantworten, gelangen Sie zu der fiir Sie zutreffenden
Handlungsanweisung und dem entsprechenden Ubermittlungsfeld — entweder eine Fehlanzeige,
eine Nicht-Meldung oder fiir einen Meldedatensatz (vgl. Kapitel 3).

Dazu missen Sie sich mit lhrer Trager-ID und Ihrem Passwort im geschiitzten Bereich auf der
Website der BAR (https://login.thvb.de/) anmelden®. Die Entscheidungshilfe erreichen Sie unter
,Entscheidungshilfe (inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung)" (vgl. Abbildung 26).

Datenubermittlung

In diesem Bereich kédnnen die Meldedatensatze fur den
Teilhabeverfahrensbericht hochgeladen werden.

 Meldedatensatz hochladen
» |hre Meldungen
» Entscheidungshilfe (inkl. Fehlanzeige und Nicht-Meldung)

Abbildung 26

6 Trager-ID und Passwort sind im Vorfeld bei der BAR zu beantragen.
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6.1.

Fehlanzeige iibermitteln

Ergibt die Beantwortung der Fragen in der Entscheidungshilfe, dass bei Ihnen eine Fehlanzeige vor-
liegt, konnen Sie diese direkt an die BAR ibermitteln (vgl. Abbildung 27). Unter ,Berichtspflich-
tige(r) Trager mit einer Fehlanzeige” erscheint im ersten grau hinterlegten Feld als Voreinstellung
die Trager-ID, mit der Sie sich im geschiitzten Bereich angemeldet haben. Sie kdnnen gleichzeitig
auch weitere Fehlanzeigen fiir andere Trager tibermitteln. Hierflr tragen Sie bitte alle Trager-IDs,
fir die eine Fehlanzeige libermittelt werden soll, in jeweils ein eigenes graues Feld ein.

Bitte bestétigen Sie, dass bei Ihnen im jeweiligen Berichtsjahr tatséchlich eine (oder mehrere) Fehl-
anzeige(n) vorliegen, indem Sie nach dem Durchlesen des Hinweistextes das entsprechende Kast-
chen anklicken. AbschlielRend klicken Sie auf ,Fehlanzeige(n) tbermitteln” (vgl. Abbildung 27 un-

ten).

Meldung einer Fehlanzeige H

Fur das aktuelle Berichtsjahr sind keine relevanten Antrage bei Ihnen
eingegangen, fur die Sie Daten fur den Teilhabeverfahrensbericht hatten
erfassen missen. Damit liegt bei Ihnen flr das aktuelle Berichtsjahr eine
Fehlanzeige (,Leer-/ Nullmeldung”) vor. Auch Fehlanzeigen flieRen in die
Datenauswertung ein. Bitte tragen Sie alle Trager anhand Ihrer Trager-ID, far
die Sie eine Fehlanzeige mitteilen mochten, in die dafur vorgesehenen
grauen Felder ein. Klicken Sie anschliefend auf ,Fehlanzeige(n) Gbermitteln”.
Sie erhalten im Nachgang eine E-Mail mit der Bestatigung der Ubermittlung
Ihrer Fehlanzeige(n).

Berichtspflichtige(r) Trager mit einer Fehlanzeige
99999999918

Bitte tragen Sie die Trager-1Ds aller berichtspflichtigen Trager ein, fr die Sie eine Fehlanzeige Gbermitteln mdchten
(eine Trager-ID pro Feld).

- O Hiermit bestatige ich, dass bei allen von mir angegebenen Tragern fur das

aktuelle Berichtsjahr keine Angaben zu Sachverhalten i. S. d. § 41 Abs. 1
SGB IX vorliegen, die in einer Erfassung von mindestens einem der 16
Sachverhalte fir den Teilhabeverfahrensbericht hatten bertcksichtigt
werden mussen.

Fehlanzeige(n) libermitteln -

Abbildung 27
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Im griinen Kastchen wird Ihnen mitgeteilt, dass Ihre Fehlanzeige(n) erfolgreich an die BAR iiber-
mittelt wurde(n) (vgl. Abbildung 28). Es wird auBerdem eine E-Mail mit einer entsprechenden Be-
statigung an alle im geschiitzten Bereich hinterlegten Adressen versendet. Bitte beachten Sie, dass
die Bestatigungsmail im Falle von mehreren ibermittelten Fehlanzeigen nur an die fiir lhre Trager-
ID hinterlegten E-Mail-Adressen gesendet wird.

Entscheidungshilfe fur Trager

Der untenstehende Dialog soll lhnen dabei helfen, das richtige Vorgehen fiir
die Ubermittlung Ihrer Datenmeldung zu finden. Durch Beantwortung der
Fragen gelangen Sie zu dem fUir Sie relevanten Ergebnis und der flr Sie
passenden Handlungsanweisung.

Ihre Fehlanzeige(n) wurde(n) erfolgreich bermittelt.
- Ergebnis der Entscheidungshilfe ausdrucken

Zurtick zur Entscheidungshilfe

Abbildung 28
Unter ,Ihre Meldungen” erscheint ein Vermerk zur Ubermittlung der Fehlanzeige(n) (vgl. Abbildung

29). Auch dieser Vermerk zu den libermittelten Fehlenzeigen erscheint unter ,lhre Meldungen” nur
flr die Trager-ID, mit der Sie sich vorher im geschiitzten Bereich angemeldet hatten.

Berichtsjahr 2022

Zeit Meldedatensatz

16.03.2023 | Eine Fehlanzeige fur den/die Trager (99999999918) wurde
14:15:11 erfolgreich Gbermittelt.

Abbildung 29

Fur Ihre eigene Dokumentation konnen Sie sich Ihre Angaben und das Ergebnis der Entscheidungs-
hilfe anzeigen lassen unter ,Ergebnis der Entscheidungshilfe ausdrucken” (vgl. Abbildung 28 un-

ten).
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6.2. Nicht-Meldung iibermitteln

Ergibt die Beantwortung der Fragen in der Entscheidungshilfe, dass bei Ihnen eine Nicht-Meldung
vorliegt, konnen Sie diese direkt an die BAR ibermitteln (vgl. Abbildung 30). Unter ,Berichtspflich-
tige(r) Trager mit einer Nicht-Meldung” erscheint im ersten grau hinterlegten Feld als Voreinstel-
lung die Trager-ID, mit der Sie sich im geschiitzten Bereich angemeldet haben. Sie kénnen gleich-
zeitig auch weitere Nicht-Meldungen fiir andere Trager tGbermitteln. Hierfiir tragen Sie bitte alle Tra-
ger-IDs, fiir die eine Nicht-Meldung ibermittelt werden soll, in jeweils ein eigenes graues Feld ein.

AnschlieRend werden Sie gebeten, in einer obligatorischen Kurzumfrage Auskunft dariiber zu ge-
ben, welche Umstéande zu der Nicht-Meldung gefiihrt haben und wie die BAR Sie dabei unterstiitzen
kann, kiinftig Daten fiir den Teilhabeverfahrensbericht zu liefern (vgl. Abbildung 30 unten).

Nicht-Meldung H

Fur das aktuelle Berichtsjahr sind relevante Antrage flr den
Teilhabeverfahrensbericht zwar bei Ihnen bearbeitet worden, Sie haben
allerdings keine Daten dazu erfasst oder im richtigen Datenformat erfassen
kdnnen. Damit liegt eine Nicht-Meldung vor. Auch diese Angabe ist flr den
Bericht eine wertvolle Information. Bitte tragen Sie alle Trager anhand lhrer
Trager-ID, fur die Sie eine Nicht-Meldung mitteilen mochten, in die daftr
vorgesehenen grauen Felder ein. Klicken Sie anschlieend auf ,Nicht-
Meldung(en) Ubermitteln”. Bitte beantworten Sie aulerdem die Fragen zur
fehlenden Datenmeldung. Sie erhalten im Nachgang eine E-Mail mit der
Bestatigung der Ubermittlung lhrer Nicht-Meldung(en).

Berichtspflichtige(r) Trager mit einer Nicht-Meldung

- 99999999918

Bitte tragen Sie die Trager-1Ds aller berichtspflichtigen Trager ein, far die Sie eine Nicht-Meldung GUbermitteln méchten
(eine Trager-1D pro Feld).

- Kurzumfrage zur fehlenden Datenmeldung

Mit dieser Kurzumfrage mochten wir gezielt erfragen, welche Grinde bei
Ihnen zu einer Nicht-Meldung geflhrt haben und welche Mdglichkeiten aus
Ihrer Sicht bestehen, mit denen wir Sie bei der nachsten Datentubermittlung
unterstutzen konnen.

Abbildung 30
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Bitte bestéatigen Sie, dass bei Ihnen im jeweiligen Berichtsjahr tatsachlich eine (oder mehrere)
Nicht-Meldung(en) vorliegen, indem Sie nach dem Durchlesen des Hinweistextes das entspre-
chende Kastchen anklicken. AbschlieBend klicken Sie auf ,Nicht-Meldung(en) tibermitteln” (vgl. Ab-

bildung 31).

‘ O Hiermit bestatige ich, dass bei allen von mir angegebenen Tragern fur das
aktuelle Berichtsjahr keine Daten fur den Teilhabeverfahrensbericht
gemeldet werden kénnen, obwohl Angaben zu Sachverhalten i. S. d. § 41
ADbs. 1 SGB IX vorliegen, die in einer Erfassung von mindestens einem der
16 Sachverhalte hatten berucksichtigt werden mussen.

Nicht-Meldung(en) Gibermitteln -

Abbildung 31

Im griinen Kastchen wird Ihnen mitgeteilt, dass Ihre Nicht-Meldung(en) erfolgreich an die BAR
Ubermittelt wurde(n) (vgl. Abbildung 32). Es wird auRerdem eine E-Mail mit einer entsprechenden
Bestéatigung an alle im geschiitzten Bereich hinterlegten Adressen versendet. Bitte beachten Sie,
dass die Bestatigungsmail im Falle von mehreren Gibermittelten Nicht-Meldungen nur an die fir
Ihre Trager-ID hinterlegten E-Mail-Adressen gesendet wird.

Entscheidungshilfe fur Trager

Der untenstehende Dialog soll Ihnen dabei helfen, das richtige Vorgehen fur
die Ubermittlung Ihrer Datenmeldung zu finden. Durch Beantwortung der
Fragen gelangen Sie zu dem fUr Sie relevanten Ergebnis und der fir Sie
passenden Handlungsanweisung.

Ihre Nicht-Meldung(en) wurde(n) erfolgreich Gbermittelt.
‘ Ergebnis der Entscheidungshilfe ausdrucken

Zuriick zur Entscheidungshilfe

Abbildung 32
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Unter ,Ihre Meldungen” erscheint ein Vermerk zur Ubermittlung der Nicht-Meldung(en) (vgl. Abbil-
dung 33). Auch dieser Vermerk zu den tibermittelten Nicht-Meldungen erscheint unter ,lhre Mel-
dungen” nur fiir die Trager-ID, mit der Sie sich vorher im geschiitzten Bereich angemeldet hatten.

Berichtsjahr 2022

Zeit Meldedatensatz

16.03.2023 | Eine Nicht-Meldung fur den/die Trager (99999999918) wurde
14:43:13 erfolgreich Gbermittelt.

Abbildung 33

Fir lhre eigene Dokumentation konnen Sie sich Ihre Angaben und das Ergebnis der Entscheidungs-
hilfe anzeigen lassen unter ,Ergebnis der Entscheidungshilfe ausdrucken” (vgl. Abbildung 32 un-

ten).
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Anhang: Ubersicht aller Begleitdokumente zum Teilhabeverfahrensbericht

Nachfolgend sind alle Begleitdokumente zur Umsetzung des Teilhabeverfahrensberichts nach § 41
Abs. 1 SGB IX aufgefiihrt. Diese sind verfligbar unter www.teilhabeverfahrensbericht.de.

Dokumente vorwiegend fiir Personen, die sich fachlich-inhaltlich mit den Merkmalen des THVB
beschaftigen und die erforderlichen Daten ggf. manuell erfassen

Nr. Name Informationen iiber

trageriibergreifend festgelegte Auslegungen und einheitliche
Definitionen der fiir den THVB relevanten Merkmale
Berechnungsroutinen fiir die Erzeugung der Meldevariablen

1) Variablenbeschreibung

1a)  Ubersicht Primarvariablen alle fiir den THVB zu erfassenden Primarvariablen samt dazu-
(Auszug aus der Variablenbeschreibung) gehdriger Auspragungen

alle fiir den THVB zu libermittelnden Meldevariablen
Berechnungsroutinen fiir die Erstellung der Meldevariablen

1b)  Variablenibersicht zum Meldedatensatz
(Auszug aus der Variablenbeschreibung)

Merkmalsdefinition

trageriibergreifend festgelegte Definitionen samt Hinweisen
zur (manuellen) Datenerfassung (Befiillung einzelner Felder in
einer Eingabemaske)

2) Erfassungshinweise

Dokumente vorwiegend fiir Personen, die eine technische Struktur fiir die Datenerfassung
und -meldung zum THVB entwickeln und betreuen

Nr. Name Informationen iiber

3) Plausibilisierungsroutinen = Regeln und Abhangigkeiten von Merkmalen (Variablen), die bei
der Dateneingabe in eine Erfassungsmaske bereits hinterlegt wer-
den kénnen, um Fehleingaben zu vermeiden

4) Meldedatensatzbeschreibung = trdgeriibergreifend festgelegte technische Strukturanforderungen
des Meldedatensatzes, insbesondere zum korrekten Aufbau und
zu den verwendeten Datentypen

= Meldewege fiir die Datenlibermittlung
= die Kennzeichnungen eines Meldedatensatzes

5) *.xsd-Datei = das XML-Schema der Meldedatensatzbeschreibung zur Priifung
der Strukturvorgaben des Meldedatensatzes, insbesondere zum
korrekten Aufbau und zu den verwendenden Datentypen

Technische Datenstruktur

6) Plausibilisierungsregeln = alle giiltigen Plausibilisierungsregeln
7) THVB Beispielfalle = einen fiktiven Datensatz fiir Testzwecke
7a)  Erlauterungen zu den THVB-Beispielféllen = den Aufbau der Beispielfalle

= Moglichkeiten und Limitationen der Nutzung der Beispielfalle
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Dokumente vorwiegend fiir Personen, die die Daten fiir den THVB melden

Nr. Name Informationen (iber
8) Checkliste zur Datenmeldung = alle Schritte, die es bei der jahrlichen Dateniibermittlung zu be-
(o)) .
c achten gilt
=}
o 9) Handbuch zur Dateniibermittlung = die Dateniibermittlung, insbesondere eine Anleitung zum Validie-
g rungsdialog und zur Entscheidungshilfe bei Fehlanzeige oder
5 Nicht-Meldung
® 10)  Ubersetzung Fehlermeldungen = die haufigsten Fehlermeldungen, die beim Hochladen des Melde-
(@] datensatzes auftreten kdnnen, und ihre Bedeutung
= Handlungsoptionen zur Behebung der angezeigten Fehler
Dokumente vorwiegend fiir Personen, die das Teilhabeverfahrensbericht-Erfassungstool (TET)
nutzen
Nr. Name Informationen (iber
11)  TET-Benutzerhandbuch = die Erfassung der Daten mit TET
- = Einstellungen und Systemvoraussetzungen
Lul
= 12)  TET-Installationsanleitung = die Installation und zum Betrieb von TET

= Antworten auf haufig gestellte Fragen zu TET
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