 FORMDROPDOWN 

# Vorname # # Name # 

# Straße # 
# Zusatz #
# PLZ, Ort # 
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Telefon
	E-Mail
	Datum

	# Telefonnummer #
	# E-Mail Adresse #
	     


Einladung

Herr IF "" = "Herr" "Sehr geehrter Herr" "Sehr geehrte Frau") 
Sehr geehrter Herr
 # Name #,
[image: image14.png]Bundesagentur
fur Arbeit



die Agentur für Arbeit hat uns geschrieben.
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Wir sollen Sie dabei unterstützen: 

Einen Arbeits-Platz zu finden.

Deshalb wollen wir Sie gerne kennen-lernen. 
Wir laden Sie zu einem ersten Gespräch ein.

	Das Gespräch ist am
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	um
	00:00 Uhr
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	im Büro # Name vom Fachdienst # 
	# Strasse HsNr #
# PLZ, Ort #
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	Sie können an dem Termin nicht!

Dann rufen Sie mich bitte bald an.
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	Meine Telefon-Nummer: # Telefon-Nr. #
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Bitte bringen Sie diese Dinge 
zu dem Gespräch mit: 
	
	Den aus-gefüllten Frage-Bogen
Der Frage-Bogen ist mit im Brief.
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	Die unterschriebene Einwilligungs-Erklärung

Die Einwilligungs-Erklärung ist mit im Brief.
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	Ihren Schwer-Behinderten-Ausweis
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	Ihren Lebens-Lauf
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	1 Pass-Foto
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	Diese Zeugnisse:

· alle Arbeits-Zeugnisse

· alle Ausbildungs-Zeugnis

· alle Abschluss-Zeugnisse
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	Wenn Sie haben: Briefe von Ärzten.

In schwerer Sprache sagt man: 
ärztliche Gutachten
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	# Text #
	


Mit freundlichen Grüßen

# Name Integrations-Berater/in #
Wichtig: Das Beispiel für einen Einladungs-Brief in schwerer Sprache ist vom IFD Mittelfranken.


© Grafiken: Lebenshilfe für Menschen mit geistiger Behinderung Bremen e.V., Illustrator Stefan Albers, Atelier Fleetinsel, 2013; Bundesagentur für Arbeit; Sander - Fotolia.com








